
Додаток № 159
до наказу директора департаменту соціальної політики  міської ради 
[bookmark: _GoBack]                                                                                                    від 14.01.2026. № 7-О

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги

«Вклеювання фотокартки в посвідчення дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням 14- річного віку»

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1. 
	Найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 
	Департамент соціальної політики Вінницької міської ради 

	2. 
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги 
	21050, м. Вінниця, вул. Соборна,50 

	3. 
	Інформація про режим роботи 
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» (Вишенька), за адресою пр. Космонавтів,30 (ІІ поверх); Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» (Замостя), вул. Замостянська, 7 (ІІ поверх)
Понеділок-п’ятниця  з 08.30 до 16.00 год. 
Віддалені робочі місця: відповідно до графіку роботи віддаленого робочого місця

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Web-сайт: http://www.vmr.gov.ua
Email: gupszn@vmr.gov.ua
Телефони ЦАП «Прозорий офіс» (Вишенька): 
 пр.Космонавтів,30 - 50-91-33;  0971015840; 0638566272
Телефони ЦАП «Прозорий офіс» (Замостя):
вул. Замостянська,7 -50-86-77; 0971014518; 0931908393
вул. Соборна, 50      - 50-43-50

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Закон України від 26.04.2001р. №2402-ІІІ «Про охорону дитинства». Закон України «Про адміністративні послуги»  від 06.09.2012 р. № 5203-VI; 
Закон України «Про адміністративну процедуру» від 17.02.2022 р. № 2073-IX

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02 березня 2010 р. № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї» зі змінами.

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Накази Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- 

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для отримання
	Сім’я, в якій подружжя (чоловік та жінка) перебуває у зареєстрованому шлюбі, разом проживає та виховує трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати), який (яка) проживає разом з трьома і більше дітьми та самостійно їх виховує

	10.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява одного з батьків, копія паспорта одного з батьків (при подачі копій документів обов`язкове пред`явлення їх оригіналів для звірки), копії довідок про реєстрацію місця проживання або перебування особи щодо кожного з батьків та дітей багатодітної сім’ї або, для внутрішньо переміщених осіб, копії довідок про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, видані структурними підрозділами з питань соціального захисту населення, копія посвідчення батьків багатодітної сім`ї, копія свідоцтва про народження дитини, оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім`ї, фото дитини 3х4.

	11. 
	Спосіб подання запиту про одержання адміністративної послуги 
	Особисто Заява подається одним із батьків у паперовій формі

	12.
	Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги 
	Безоплатно 

	13.
	Строк надання адміністративної послуги 
	Вклеювання фотографії здійснюється в період протягом 10 робочих днів після подання заявником заяви.

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання переліку документів зазначеного у пункті 10 не в повному обсязі.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги 
	Вклейка фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім'ї / Відмова у вклеєнні фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім`ї

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто




Перший заступник 
директора департаменту                                                 Наталія ПАЛАМАРЧУК

